
Zoek Personen/Zoek accounts 

Lijstweergave opslaan 
In dit kennisbankartikel wordt uitgelegd hoe zoekfilters in een lijstweergave opgeslagen kunnen 
worden in Zoek Personen of Zoek Accounts.  
 
Als de zoekwaarden ingevuld zijn, kan gekozen worden om deze op te slaan als lijstweergave. Dit kan 
gedaan worden door op het tandwieltje te klikken en ‘Opslaan als nieuwe lijstweergave’ te selecteren.  
 

 
Er zal dan een pop-up scherm verschijnen waarin een naam aan de nieuwe lijstweergave gegeven kan 
worden. Daarnaast kan ervoor gekozen worden om de lijstweergave beschikbaar te maken voor alle 
gebruikers. Dit doe je door de checkbox ‘Beschikbaar voor alle gebruikers’ aan te vinken. Alle 
gebruikers zullen de opgeslagen lijstweergave dan kunnen gebruiken. Als deze checkbox niet 
aangevinkt wordt, blijft de opgeslagen lijstweergave privé.  

 
Onder 'Personen is zichtbaar welke opgeslagen lijstweergave is geopend. Vanuit het dropdown menu 
kunnen de andere lijstweergaven ook geopend worden.  
 
 
 
 
 
 
 



 
De opgeslagen lijstweergave kan ook bijgewerkt worden. Dit kan gedaan worden door wederom op 
het tandwieltje te klikken en te kiezen voor ‘Huidige lijstweergave bijwerken’. Daarnaast kan op die 
plek ook de geopende lijstweergave verwijderd worden door te kiezen voor ‘Huidige lijstweergave 
verwijderen’.  

 


