Documentsoorten

Te genereren document template aanmaken
In dit kennisbankartikel wordt uitgelegd hoe een documentsoort template voor een te genereren
document aangemaakt kan worden (zie kennisbankartikel voor aanmaken documentsoort).

Stel je wilt een documentsoorttemplate maken dat gegenereerd mag worden voor de kandidaat. Je
opent dan allereerst een kandidaat om daar de globale acties te openen (plusje rechtsboven in de
pagina). Je klikt dan op ‘Genereer xml voor template’.
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Er zal dat een pop-up verschijnen waarin gekozen kan worden voor diverse objecten en recordtypen.
Wij selecteren hier het ‘Candidate’. Klik vervolgens op het klembordsymbool dat in het volgende

scherm verschijnt.
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Open vervolgens de Kladblok applicatie. Deze is standaard geinstalleerd op iedere Windows-computer.
Plak de xml-code in het Kladblokbestand en klik op ‘Opslaan als’. Let op: de bestandnaam moet altijd
eindigen op .xml. Sla het bestand op, zodat deze gemakkelijk terug te vinden is.
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Sluit vervolgens het bestand. De xml-verbinding is nu bijna gelegd. Om het sjabloon te automatisch te
laten vullen moeten we eerst bepalen welke soort gegevens we willen hebben. Dit doe je door eerst
Microsoft Word te openen. Maak een nieuw bestand aan en controleer of het tabblad ‘Ontwikkelaars’
in Word zichtbaar is.

Als dat niet het geval is moet deze nog toegevoegd worden. Dit kan gedaan worden door op ‘Bestand’
te klikken en vervolgens op ‘Opties’. Navigeer naar ‘Lint aanpassen’ en selecteer het vakje
‘Ontwikkelaars’.
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Als dit ingesteld is, klik je op het tabblad ‘Ontwikkelaars’. Selecteer het ‘XML-toewijzingsvenster’. Dit
venster zal vervolgens openen. Klik het aangepaste XML-onderdeel uit en voeg een nieuw onderdeel
toe. De verkenner zal zich openen en je kan het .txt document toevoegen.
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Klik nogmaals op de uitklapbare balk en selecteer de link die eindigt op ‘Contact’.
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Klik op het pijltje voor ‘Contact’, zodat er een lijst uitklapt. In deze lijst staan allerlei objecten die je in
je sjabloon kunt opnemen. Selecteer het object wat je wilt gebruiken in je sjabloon. Gebruik hier de
rechtermuisknop voor. Kies vervolgens voor ‘Inhoudsbesturingselement invoegen’ en klik daarna op

‘Tekst zonder opmaak’.
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Er zal een veld ingevoegd worden, waarin je het ingevoegde veld een naam kan geven. Dit is niet
verplicht, maar maakt het sjabloon wel overzichtelijk.
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Maak het bestand op naar wens en sla het bestand op onder een passende naam, zodat je deze later
weer terug kunt vinden. Je gaat nu het sjabloon toevoegen aan een aangemaakt documentsoort
template in Mysolution Recruitment. Bij een te genereren documentsoort is het van belang dat de
checkbox ‘Genereer’ aangevinkt staat. Daarnaast moet het juiste object ingevuld staan bij ‘Gebruik
voor object’. In dit geval is dat de Persoon.
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Als er een documentsoort template aangemaakt is, kan aangemaakte bestand via het tabblad

‘Gerelateerd’ toegevoegd worden.
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Als er vervolgens een kandidaat geopend wordt, kan in de gerelateerde lijst ‘Documenten’ het
aangemaakte documentsoort via de knop ‘Genereer’ gegenereerd worden.
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